
คู่มือระบบ Cyber U
ส ำหรับอำจำรย์

มหำวทิยำลยัเนช่ัน ล ำปำง

จัดท ำโดย 

นำยเปรม อุ่นเรือน
หัวหน้ำส่วนงำนระบบบริกำรสำรสนเทศและกำรศึกษำผ่ำนระบบเครือข่ำย
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ระบบกำรสอนออนไลน์ มหำวทิยำลยัเนช่ัน

Cyber U
http://ntu-cyberu.xtrathai.com
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ขั้นตอนกำรใช้งำนระบบ Cyber U 
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1. วิธีการเข้าสู่ระบบ Cyber U 
2. การจัดการข้อมูลส่วนตัวในระบบ Cyber U 
3. การจัดการสอนในระบบ Cyber U 
4. การจัดการแผนการสอนในรายวิชา
5. บันทึกผลการส่งงานหรือตรวจรับงานของนิสิตในรายวิชา
6. บันทึกคะแนนของนิสิตในรายวิชา แบบทีละคน
7. บันทึกคะแนนของนิสิตในรายวิชา ผ่าน Import
8. สถิติต่าง ๆ ของนิสิตในรายวิชา
9. ตั้งกระทู้สนทนากับนิสิตในรายวิชา
10. Chat Room สนทนากับนิสิตในรายวิชา
11. FAQ ส าหรับบันทึกค าถามที่น่าสนใจ ที่พบบ่อย
12. การสอนออนไลน์ผ่านโปรแกรม WireCast
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1. เข้ำระบบคร้ังแรกให้ท ำตำมหมำยเลข 1- 13 (ท ำคร้ังเดยีวเท่ำน้ัน)
2. หลงัจำกสร้ำง Password เรียบร้อยแล้ว กำรเข้ำระบบคร้ังต่อไปจะ 
ท ำตั้งแต่หมำยเลข 9 เป็นต้นไป

ปล. กำรสร้ำง Password ต้องจดไว้กนัลืม และต้องเปลีย่นใหม่ทุก 90 วนั

วธีิกำรเข้ำสู่ระบบ Cyber U 
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1. เข้าเว็บ Browser ใส่ URL http://ntu-cyberu.xtrathai.com 
2. กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”
3. กรอกรหัสบุคลากร 6 หลัก
4. กดปุ่ม “ตกลง”
5. อ่านเกณฑ์การตั้งรหัสผ่าน
6. กรอกรหัสผ่านให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง
7. กดปุ่ม “ยืนยัน รหัสผ่าน”
8. กดปุ่ม “OK”

[1] วธีิกำรเข้ำสู่ระบบ Cyber U 
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9. กดปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”
10.   กรอกรหัสบุคลากร 6 หลัก
11. กดปุ่ม “ตกลง”
12. กรอกรหัสผ่าน
13. กดปุ่ม “ตกลง”

[1] วธีิกำรเข้ำสู่ระบบ Cyber U 
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14.  กดปุ่มลูกศรชี้ลง
15.  เลือก “ข้อมูลส่วนตัว”

[2] กำรจดักำรข้อมูลส่วนตวัในระบบ Cyber U 
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16.  Tap “Personal info” กรอกข้อมูลส่วนตัวให้ครบทุกช่อง
17.  กดปุ่ม “Save Changes” เพื่อบันทึกข้อมูล

[2] กำรจดักำรข้อมูลส่วนตวัในระบบ Cyber U 
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18.  Tap “Change Avatar” เปลี่ยนรูปประจ าตัว
19. กดปุ่ม “Select image” เลือกรูปประจ าตัว ขนาด 200x150px เท่านั้น
20. กดปุ่ม “Submit” เพื่อบันทึกรูปประจ าตัว

[2] กำรจดักำรข้อมูลส่วนตวัในระบบ Cyber U 
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21. Tap “Change Password” เปลี่ยนรหัสผ่านเมื่อต้องการ หรือ ครบ 90 วัน
22. อ่านเกณฑ์การตั้งรหัสผ่าน
23. กรอกรหัสผ่านเดิม
24. กรอกรหัสผ่านใหม่ 2 ช่องให้เหมือนกัน
25. กรอกตัวเลขที่เห็นลงในช่อง
26.   กดปุ่ม “Change Password” เพื่อบันทึกรหัสผ่านใหม่

[2] กำรจดักำรข้อมูลส่วนตวัในระบบ Cyber U 
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[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

1. คลิกเมนู “จัดการสอน”
2. คลิกเมนู “Couse Outline” .. พบรายวิชาทั้งหมดที่ได้รับมอบหมาย
3. คลิกรายละเอียด

1

2 3

ตัวอย่างนี้ ได้รับมอบหมายให้สอนวิชาเดียว SCI1107
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[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

ตัวอย่างนี้ ได้รับมอบหมายให้สอนหลายวิชา
โปรดตรวจสอบว่า ไม่ขาด และ ไม่เกิน
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[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

รายละเอียด Course Outline
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[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

หลักเกณฑ์การประเมิน ใน Cyber Uเกณฑ์คะแนน ใน WEMS



จดัท ำโดย นำยเปรม อุ่นเรือน หัวหนำ้ส่วนงำนระบบบริกำรสำรสนเทศและกำรศึกษำผำ่นระบบเครือข่ำย 15

4. เพิ่ม “หลักเกณฑ์การประเมิน”
5. กรอกรายละเอียดเกณฑ์การประเมินให้ครบ (คะแนนเต็ม 100)
6. กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกเกณฑ์การประเมิน
7. การลบหรือแก้ไข ให้น าเม้าส์ ไปช้ีเกณฑ์ข้อที่ต้องการลบหรือแก้ไข จะมีปุ่ม ลบหรือแก้ไข จึงจะปรากฏออกมา

[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

4

5

6

แกไ้ข ลบ

น ำเมำ้ส์มำช้ีจึงจะปรำกฏ
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[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

8.   กดปุ่มเพิ่ม “แนะน าวิธีการเรียน”
9. กรอกค าแนะน าวิธีการเรียน
10. กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกค าแนะน าวิธีการเรียน
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[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

11.  กดปุ่ม “+New” เพ่ิม หน่วยกำรเรียน Unit Outline
12. กรอกข้อมูลและคะแนนในแตล่ะหน่วย
13. กดปุ่ม “Save” เพ่ือบันทึกหน่วยการเรียน
14. กดปุ่ม “+New” เพ่ิม วัตถุประสงค์
15. กดปุ่ม “+New” เพ่ิม สิ่งที่คาดหวัง
16. กดปุ่ม “+New” เพิ่ม หนังสืออ้างอิง/อ่านเพ่ิมเติม
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[3] กำรจัดกำรสอนในระบบ Cyber U 

17. กดปุ่ม “Edit” เพิ่ม หนังสือประกอบการเรียน
18. กรอกรายละเอียดหนังสือ
19. กดปุ่ม“Select image” เลือกรูปหนังสือ
20.  กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกหนังสือประกอบการเรียน
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[4] กำรจัดกำรแผนกำรสอนในรำยวชิำ

1 2

3

1. กดปุ่มเมนู “หน้าหลัก อาจารย์” 
2. เลือก “ปีการศึกษา” .. พบเพียงรายวิชาที่เปิดในภาคเรียนท่ีระบุ
3. กดปุ่ม “จัดการแผนการสอน”
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[4] กำรจัดกำรแผนกำรสอนในรำยวชิำ

44. กดปุ่ม “+Add” เพื่อเพิ่ม Assignment (รายงานประจ าวิชา)
5. กรอกหัวข้อรายงาน
6. กรอกรายละเอียด
7. กรอกคะแนน
8. ก าหนดวันที่ส่งรายงาน
9. กดปุ่ม “Select file” เพื่อเลือกเอกสารค าสัง่การท ารายงาน

(Word, Excel, PowerPoint, PDF ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 10 MB.) 
10. กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกเอกสารประกอบการเรียน
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[4] กำรจัดกำรแผนกำรสอนในรำยวชิำ
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11. กดปุ่ม “+Add” เพื่อเพิ่ม เอกสารประกอบการเรียน
12. กรอกหัวข้อเอกสาร
13. กดปุ่ม “Select file” เพื่อเลือกเอกสารประกอบการเรียน

(Word, Excel, PowerPoint, PDF ขนาดไฟล์ต้องไม่เกิน 10 MB.) 
14.     กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกเอกสารประกอบการเรียน
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[4] กำรจัดกำรแผนกำรสอนในรำยวชิำ

15

15. กดปุ่ม “แจ้งข่าวสาร” เพื่อแจ้งข่าวสารให้นิสิต
16. กดปุ่ม “+Add” เพื่อเพิ่มข่าวสาร
17. กรอกรายละเอียดข่าวสารที่จะแจ้งให้นิสิต
18. กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกข่าวสาร
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[4] กำรจัดกำรแผนกำรสอนในรำยวชิำ

กรณีจัดแผนการสอนเสร็จแล้ว
1. ส่งคลิ๊ป VOD ให้เลขาฯ
2. เลขาฯ ส่งคลิ๊ปขึ้น FTP แล้ว
3. งานไอที น าเข้า Cyber U
4. กรอกข้อมูลเชื่อมหัวข้อ
5. คลิ๊ปจะอยู่ใน e-Class
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[4] กำรจัดกำรแผนกำรสอนในรำยวชิำ
อาจารย์คลิ๊ก e-Class

เพื่อตรวจสอบคลิ๊ปของตนเอง
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[4] กำรจัดกำรแผนกำรสอนในรำยวชิำ
ส่งแฟ้มข้อสอบ 4 ตัวเลือก

ในรูปแฟ้ม Excel เพื่อ Import
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1 2

3

1. กดปุ่มเมนู “หน้าหลัก อาจารย์” 
2. เลือก “ปีการศึกษา”
3. กดปุ่ม “บันทึกผลการส่งงาน”

[5] บันทึกผลกำรส่งงำนหรือตรวจรับงำนของนิสิตในรำยวชิำ
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4. คลิก      เพื่อเลือก Assignment ที่จะตรวจงาน
5. คลิก      เพื่อดาวน์โหลดงานของนิสิตมาตรวจ (ถ้างานที่นิสิตส่งมาถูกต้อง ให้ท าข้อ 3 ต่อ หากไม่ถูกต้องแจ้งให้นิสิตลบออกแล้วส่งงานใหม่)
6. กดปุ่ม “ตรวจรับงาน” (ถ้าอาจารย์กดปุ่ม “ตรวจรับงาน” นิสิตจะไม่สามารถลบงานที่ส่งแล้วออกได้)
7. กรณีอาจารย์ “ตรวจรับงาน” จะแสดงเครื่องหมายถกู และ ว/ด/ปี และ รูปถังขยะแสดง

[5] บันทึกผลกำรส่งงำนหรือตรวจรับงำนของนิสิตในรำยวชิำ

56

4

7
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[5] บันทึกผลกำรส่งงำนหรือตรวจรับงำนของนิสิตในรำยวชิำ

นิสิตจะเห็นสถานะการส่งงานดังนี้

นิสิตส่งงานเรียบร้อยแลว้

นิสิตยังไม่ส่งงาน

อาจารย์ตรวจงานเรียบร้อยแล้ว

อาจารย์ยังไม่ตรวจงาน
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1 2

3

1. กดปุ่มเมนู “หน้าหลัก อาจารย์” 
2. เลือก “ปีการศึกษา”
3. กดปุ่ม “บันทึกคะแนน”

[6] บันทึกคะแนนของนิสิตในรำยวชิำ แบบทีละคน
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[6] บันทึกคะแนนของนิสิตในรำยวชิำ แบบทีละคน

1. น าเม้าสไ์ปช้ีตรงรหัสนิสิต กดปุ่ม “บันทึกคะแนน”
2. กรอกคะแนนตามช่อง
3. กดปุ่ม “Save”

1

2
3
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[7] บันทึกคะแนนของนิสิตในรำยวชิำ ผ่ำน Import

1

2

1. กดปุ่มเมนู “Export” ดาวน์โหลดรายชื่อนิสิตไฟล์ที่ได้จะ Excel
2. เปิดไฟล์รายชื่อนิสิตขึ้นมา
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3.   ท าการกรอกคะแนนในช่อง “คะแนนที่ได้รับ” เท่านั้น
4.   ห้ามเปลี่ยนคะแนนในช่อง  “คะแนนเต็ม” โดยเด็ดขาด 

และ ห้ามเปลี่ยนแปลงแบบฟอร์มของ Excel
ที่โหลดมา เพราะจะท าให้ Import เข้าระบบไม่ได้

5.   ในช่องของ “รวม” ห้ามใช้สูตรการค านวณเด็ดขาด ต้องกรอกเท่านั้น
6.   กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกคะแนนที่กรอก

4

5

6

[7] บันทึกคะแนนของนิสิตในรำยวชิำ ผ่ำน Import

3



จดัท ำโดย นำยเปรม อุ่นเรือน หัวหนำ้ส่วนงำนระบบบริกำรสำรสนเทศและกำรศึกษำผำ่นระบบเครือข่ำย 33

7

8

9

10

11

7. กดปุ่มเมนู “Import” เพื่อ Upload รายชื่อนิสิต
8. กดปุ่มเลือกไฟล์ รายชื่อนิสิต
9. เลือกห้องที่เก็บไฟล์รายช่ือนิสติ
10. คลิกเลือกไฟล์รายชื่อนิสิต
11. กดปุ่ม “Open”
12. กดปุ่ม “Save”
13. ตรวจสอบความถูกต้องของคะแนนนิสิต

12

13

[7] บันทึกคะแนนของนิสิตในรำยวชิำ ผ่ำน Import



จดัท ำโดย นำยเปรม อุ่นเรือน หัวหนำ้ส่วนงำนระบบบริกำรสำรสนเทศและกำรศึกษำผำ่นระบบเครือข่ำย 34

1 2

3

1. กดปุ่มเมนู “หน้าหลัก อาจารย์” 
2. เลือก “ปีการศึกษา”
3. กดปุ่ม “สถิติต่าง ๆ ของผู้เรียน”

[8] สถิติต่ำง ๆ ของนิสิตในรำยวชิำ
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4. แสดง “การนับเวลาเรียน”
5. แสดง ผลการทดสอบ PreTest / PostTest
6. กดปุ่ม “Export” เพื่อดาวน์โหลดรายงานเป็นไฟล์ Excel ตามหมายเลข 7

[8] สถิติต่ำง ๆ ของนิสิตในรำยวชิำ

6

4 5

7
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1 2

3

1. กดปุ่มเมนู “หน้าหลัก อาจารย์” 
2. เลือก “ปีการศึกษา”
3. กดปุ่ม “Webboard”

[9] ตั้งกระทู้สนทนำกบันิสิตในรำยวชิำ
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[9] ตั้งกระทู้สนทนำกบันิสิตในรำยวชิำ

7

5

6

8

4

4. กดปุ่ม “+Add” เพื่อเพิ่ม กระทู้
5. กรอกหัวข้อกระทู้
6. กรอกรายละเอียด
7. กดปุ่ม “Select file” เพื่อเลือกรูปภาพประกอบ
8. กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกกระทู้
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9. แสดงจ านวนผู้เข้าชม
10. แสดงจ านวนผู้ตอบกระทู้
11. แสดงวันที่ตั้งกระทู้
12. กดปุ่ม “เข้าไปตอบกระทู”้ เพื่ออ่านหรือตอบกระทู้

[9] ตั้งกระทู้สนทนำกบันิสิตในรำยวชิำ

9 10 11

12
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13. ผู้ตอบกระทู้
14. ตอบกระทู้

[9] ตั้งกระทู้สนทนำกบันิสิตในรำยวชิำ

13

14
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[10] Chat Room สนทนำกบันิสิตในรำยวชิำ

1 2

3

1. กดปุ่มเมนู “หน้าหลัก อาจารย์” 
2. เลือก “ปีการศึกษา”
3. กดปุ่ม “Chat room”
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4. ตอบ Chat นิสิต
5. ออกจากการสนทนา

[10] Chat Room สนทนำกบันิสิตในรำยวชิำ

5

4
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[11] “FAQ” ส าหรับบันทึกค าถามที่น่าสนใจ ที่พบบ่อย

1 2

3

1. กดปุ่มเมนู “หน้าหลัก อาจารย์” 
2. เลือก “ปีการศึกษา”
3. กดปุ่ม “FAQ” ส าหรับบันทึกค าถามที่น่าสนใจ ถามที่พบบ่อย เพื่อให้นิสิตเข้าไปอ่าน
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[11] “FAQ” ส าหรับบันทึกค าถามที่น่าสนใจ ที่พบบ่อย

4

5

6

7

8

4. กดปุ่ม “+Add” เพื่อเพิ่ม กระทู้
5. เลือกหน่วยการเรียน
6. กรอกค าถาม
7. กรอกค าตอบ
8. กดปุ่ม “Save” เพื่อบันทึกกระทู้
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

ขั้นตอนการสอนออนไลน์ แจ้ง
1. รหัสวิชา, ชื่อวิชา, Section
2. ชื่ออาจารย์ผู้สอน
3. หน่วยการเรียน 
4. ชื่อหัวข้อ
5. วันที่ออกอากาศ 
6. เวลาเริ่ม -เวลาสิ้นสุด
7. สถานที่บรรยาย

ให้ส่วนงาน IT. ก่อนการสอนล่วงหน้า 1 วัน

ข้อควรปฏิบัติขณะสอนออนไลน์
1. เตรียมตัวให้พร้อม
2. ปิดมือถือ
3. ไม่เปิด Social ระหว่างสอน
4. ไม่น าอาหารมารับประทานระหว่างสอน
5. พักการบรรยายไม่ควรเกิน 5 นาที
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast
คอมพิวเตอร์เครื่องที่ 1

ส าหรับเปิดโปรแกรม WireCast
คอมพิวเตอร์เครื่องที่ 2

ส าหรับเปิดโปรแกรม Cyber U ห้องส าหรับสอนออนไลน์
- คอมพิวเตอร์เครื่องที่ 1 ส าหรับเปิดโปรแกรม 
WireCast สอนออนไลน์ เท่านั้น ห้ามเปิด Social

- คอมพิวเตอร์เครื่องที่ 2 ส าหรับเปิดโปรแกรม 
Cyber U เช็คชื่อและ Chat ถาม-ตอบกับนิสิต 
เท่านั้น ห้ามเปิด Social
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

เปิด Power Point หรือทุกอย่างบนหน้าจอให้นิสิตเห็น

เปิดเว็บแคมให้นิสิตเห็นหน้าอาจารย์

เปิดช่วง เริ่ม – พัก – จบ การบรรยายให้นิสิตทราบ
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

1. เลือกจอที่ต้องการให้นิสิตเห็น
ขณะบรรยาย จะมีกรอบสีเหลือง

1.1 แสดงจอที่เลือก

2. คลิกปุ่มส่งเข้าห้องออนไลน์

2.2 แสดงจอที่ก าลังออนไลน์

3. คลิกปุ่ม Record เพื่อบันทึกการบรรยาย

4. คลิกปุ่ม Stream เพื่อออนไลน์บนระบบ Cyber U
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

หน้า Cyber U ก่อน Login ระบบจะแจ้งว่ามีวิชาใดบ้าง ช่วงเวลาไหน ที่สอนออนไลนอ์ยู่
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

หน้าจออาจารย์ หลัง Login ระบบจะมีปุ่ม On Air ให้คลิกเข้าสู่ห้องเรียน หน้าจอนิสิตหลัง Login ระบบจะมีปุ่ม On Air ให้คลิกเข้าสู่ห้องเรียน
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

1

2

3

4

5

1. กรณีเข้าดู VDO ไม่ได้ 
2. คลิก “Not secure”
3. Site settings หรือ Site permissions
4. ตรง “Adobe Flash” ให้เปลี่ยนจาก Block เป็น Allow
5. ให้กดปุ่ม รีเฟรช (Refresh) หน้าจอ 1 คร้ัง
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

คลิกปุ่ม PLAY
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

เช็คช่ือนิสิตเข้าห้องเรียนออนไลน์

Chat Room ถาม-ตอบกับนิสิต

ห้องเรียนออนไลน์บน Cyber u
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[12] กำรสอนออนไลน์ผ่ำนโปรแกรม WireCast

เนื่องจากหน้าจอจะมีการ reload ตลอดเวลาจะท าให้หน้าจอสัน่ แจ้งนิสิตให้คลิกปุ่มขยายเต็มจอ
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ถำม - ตอบ

ขอบคุณครับ


