
 

 

 

 

 

 

 

 

 

มหาวิทยาลัยเนชั่น 
คูมือการใชงานในระบบ WEMs สําหรบัอาจารย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการ Login เขาสูระบบ 

สําหรับผูเรีมตนการเขาใชงานครัง้แรก 

1. พมิพ URL Website มหาวทิยาลัยเนช่ัน >> WWW.WEMS.NATION.AC.TH << 

   ชองผูใชงาน >> ปอนรหัสบุคลากร 

   ชองรหัสผาน >> ปอนรหัส 1234 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    จากนัน้ระบบจะใหตัง้รหัสผานใหมใหทําตามขัน้ตอนดังนี้ 

 

 

 

                ป้อนรหสัผา่นเดิม 

                ป้อนรหสัผา่นใหม ่

                ป้อนรหสัผา่นใหมอี่กครัง้ 

                ยืนยนการแก้ไขรหสัผา่น 

 



2. เมื่อยนืยันแกไขรหัสผานเสร็จแลว ระบบจะใหเขาระบบอกีครัง้  

   ใหปอนรหัสประจําตัวบุคลากรในชอง “ช่ือผูใชงาน” และ    ปอนรหัสผานที่ไดกําหนดใหมในชอง   

   “รหัสผาน” โดยใชรหัสผานชุดทีแ่กไขใหมดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อเขาสูระบบแลว อาจารยที่ปรกึษา/อาจารยผูสอนจะสามารถเห็นขอมูลของนสิิต ดังนี้ 

1. ระบบงานทะเบยีน : ขอมูลเกี่ยวกับ  

                             1.1 ใบแสดงผลการเรยีนของนสิิต  

                             1.2 รายช่ือนิสติที่ลงทะเบยีนเรยีนในรายวชิาที่สอน 

2. ระบบวชิาการ (กําลังปรับปรุง) 

3. Student   : การอนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีนใหกับนสิิต 

4. สวนกลาง : คนหานสิิต เปนขอมูลเบื้องตนของนสิติ 

5. อาจารยผูสอน : ขอมูลเกี่ยวกับกับ 

                         5.1 ระบบงานตัดเกรด 

                         5.2 คนหาขอมูล เกี่ยวกับวชิาที่สอน 

6. อบรมสัมมนา     

 



การอนุมัติการลงทะเบยีนสําหรับอาจารยในระบบ WEMs 

        การอนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีน เปนเมนูเพื่อใหอาจารยที่ปรกึษาพจิารณารายวชิา และทําการอนุมัตใิห

นสิติลงทะเบยีนในแตละภาคการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    คลกิ “Student”  

           เลอืก >> บันทึกขอมูล 

                        >> อนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีน 

          ใหเลอืก  

    1. ระดับการศกึษา 

    2. วทิยาเขต   

    3. ปการศกึษา/ภาคเรยีน   

    4. คนหารหัสนสิติ  

 

 
 



       ขอมูลจะแสดง ลําดับ รหัสนสิติ ช่ือ-นามสกุล วชิาที่ลงทะเบยีน  หนวยกติที่ลงทะเบยีน สถานะ 

หนาจอจะแสดงรายช่ือนสิติทัง้หมดในอาจารยที่ปรกึษาตามรูปภาพ 

 

 

สถานะจะแสดง  1. ยังไมไดลงทะเบยีนเรยีน                2. รออาจารยที่ปรกึษาอนุมัติ 

                       3. รอนักศกึษายนืยัน                      4. รอชําระเงิน 

 

       เมื่อคลกิไอคอน หนาจอจะแสดงรายละเอยีดนสิิต/รหัสนสิติ/คณะ/สาขาวชิา/ระดับการศึกษา/และวชิาที่

นสิติลงทะเบยีนวชิาไว  ตามรูป 

 



หมายเหตุ  หากอาจารยที่ปรกึษาพจิารณาแลว รายวชิาไมเปนไปตามที่อาจารยแนะนํา 

            1. ใหคลกิ “สงกลับไปหานสิติ” พรอมระบุเหตุผล (ระบบยังไมบันทกึขอมูลการลงทะเบยีน) 

   2. อนุมัตบิางรายวชิาใหใสเครื่องหมาย / ในรายวิชาที่อนุมัต ิและ ระบุเหตุผลสําหรับรายวชิาที่ไม

อนุมัต ิและคลกิ “สงกลับไปหานสิติ” (ระบบบันทกึขอมูลการลงทะเบยีนเรยีนเฉพาะวิชาที่อนุมัตเิทานัน้ สวน

รายวชิาที่ไมไดรับการอนุมัติ หรอืจะลงวิชาเพิ่มเตมิ นสิิตตองไปทําการขอเพิ่มรายวิชาอกีครั้ง ในชวงขอเพิ่มขอ

ลดวชิาเรยีน) 

 

 

 
 

            การแสดงความคิดเห็นในชองเหตุผล  เชน 

         1. ไมอนุมัตวิิชา BCOM 481 โครงงานคอมพวิเตอร 2 เนื่องจาก ยังไมเสนอหัวขอ 

         2. กรุณาตรวจสอบวชิาเลอืกเสร ีวาลงทะเบยีนเรยีนครบ 6 หนวยกติ แลวรยึัง 

         3. … 

 

 

 

------------- เสร็จสิ้นการอนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีน ------------- 

 

 

 

 

   

 



 คูมอืสําหรับบันทึกผลการเรยีนในระบบ WEMs 

 

คลกิ “อาจารยผูสอน”  

        >> ระบบงานตัดเกรด 

        ใหผูบันทกึผลการเรยีนปอนรหัสวชิาในชอง “รหัสวชิา” หากยังไมปรากฎรายวชิาใหตดิตองานทะเบยีน

และประมวลผลเพื่อกําหนดผูรับผิดขอบตอไป 

 

           หนาแรกอาจารย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ใหเลอืก  

    1. ระดับการศกึษา 

    2. วทิยาเขต   

    3. ปการศกึษา/ภาคเรยีน   

    4. เพิ่มรายวชิา  

 

 

 

 

 



        จะปรากฎหนาจอดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     จะไดรายวชิาที่สอน เพื่อเตรยีมบันทกึผลการเรยีนของนสิติ 

             เลอืกรายวชิาจนครบตามที่ทานไดรับผิดชอบ ในภาคเรยีนนั้นๆ 

 

 

 

 



การเขาไปบันทึกคะแนนและออกเกรด 

          ใหเลอืกคําสั่ง        ระบบจะแสดงหนาจอพรอมบันทกึคะแนนโดยแบงเปน 3 สวน

ดวยกันคอื 

ก. การกําหนดวธิกีารประมวลผล 

ข. การกําหนดสัญลักษณเกรดและบันทกึคะแนน 

ค. การประมวลกรดและการอนุมัติผลการสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก. การกําหนดวธิกีารประมวลผล ผูบันทกึผลการเรยีนสามารถเลอืกวธิกีารประมวลผลเกรดได 3 วธิ ี

คอื 

 1. Absolute Marking System 

 2. Normallize T-Score  

 3. Standard T-Score 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ใหเลอืกวธิกีารประมวลผลอยางใดอยางหนึ่งเพยีงอยางเดยีว 

 

ข. การกําหนดสัญลักษณเกรดและบันทกึคะแนน  ระบบจะกําหนดสัญลักษณเกรดตามขอบังคังของ

มหาวทิยาลัยใหเปนคาเริ่มตน ผูบันทกึผลการเรยีนตองเลอืกสัญลักษณเกรดใหตรงกับระดับของตน          

โดยแบงออกเปน 2 ระดับ คือ ระดับปรญิญาตร ีและ ระดับบัณฑติศึกษา 

 

         สัญลักษณเกรด 

สัญลักษณเกรด   ป.ตร ี    บัณฑติศกึษา 

กรุณายนืยันการกําหนดตนแบบสัญลักษณเกรด 

 

 

 

 

 

 



          สัญลักษณเกรดระดับปรญิญาตร ี                

                                                                          จะไดสัญลักษณเกรดและระดับชวงคะแนน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

       

         สัญลักษณเกรดระดับปรญิญาบัณฑิตศึกษา 

                                                                             จะไดสัญลักษณเกรดและระดับชวงคะแนน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 



      

        สัญลกัษณเกรดท่ีเปน S และ U 

  

 

 

 

 

 

การแกไขชวงคะแนน 

           1. กดเครื่องหมาย   “        “ จะปรากฎหนาจอ  

 

 

 

          2. ปอนชวงคะแนนที่ตองการในชอง “คะแนนตั้งแต” ซึ่งตองเปนจํานวนที่นอยกวา คะนนในชอง “ถึง

คะแนน” เสร็จแลวกดปุม “บันทกึขอมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อกําหนดสัญลักษณเกรดและระดับชวงคะแนนเสร็จแลว ใหเริ่มขัน้ตอนการกําหนดเกณฑคะแนนเพื่อ

จะสรางชองบันทกึคะแนน โดยระบบจะสรางเกณฑคะแนนพื้นฐานให หากตองการเกณฑพเิศษใหไปยังผูดูแล

ระบบ ขัน้ตอนการกําหนดเกณฑคะแนนใหทําดังนี้ 

         1. กดปุม “             “  เพื่อเปดหนาจอกําหนดเกณฑคะแนน 

         2. ปรากฎกลองโตตอบเพื่อเลอืกเกณฑคะแนน ทําการเลอืกเกณฑคะแนน โดยเลอืกจากรายการ

ตัวเลอืกในชอง “เกณฑคะแนน” และระบุคะแนนในชอง “คะแนนดบิ” แลวกดปุม “บันทกึ” เสร็จขัน้ตอน

กําหนดเกณฑคะแนน 

 

 



 

การแกไขคะแนนดบิ 

       1. นําเคอรเซอรไปวางในเกณฑคะแนนที่ตองการแกไข 

       2. กดปุม “            “ ปรากฎกลองโตตอบดังภาพ ใหแกไขคะแนนในชองคะแนนดบิแลวกดปุม “บันทกึ

ขอมูล” เสร็จการแกไขคะแนนดบิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

              เมื่อเลอืกเกณฑคะแนนเสร็จแลว จะเห็นวาเกณฑคะแนนตางๆ ที่เลอืกจะเรยีงลําดับเกณฑคะแนน 

หากผูบันทกึผลการเรยีนตองการแกไขคะแนนดบิใหดําเนนิการดังนี้ 

 

                

         

 

     

 

 

 

 

 

 

        

ข้ันตอนการบันทึกคะแนน 

 เมื่อดําเนนิการตามขัน้ตอนการกําหนดสัญลักษณเกรด การกําหนดเกณฑคะแนนเรยีบรอยแลว ตอไป

จะเปนการบันทกึคะแนนรายบุคคล ใหกับผูที่ลงทะเบยีนเรยีนในรายวชิานัน้ๆ โดยชองคะแนนจะเปนไปตาม

เกณฑคะแนนที่ไดกําหนดไวแลว ใหดําเนินการตามขั้นตอนตอไปนี้ 

1. ขัน้ตอนเปดระบบบันทกึคะแนน 

2. ขัน้ตอนการบันทกึคะนนรายบุคคล 

3. ขัน้ตอนปรับปรุงสถานะการเรยีน 

 

       1. ข้ันตอนเปดระบบบันทึกคะแนน 

           1.1 ใหผูบันทกึคะแนนกดปุม “บันทกึคะแนนนิสติ” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

           1.2 ระบบจะใหยนืยันการเริ่มกระบวนการบันทกึคะแนน ใหกดปุม “OK” 

 

 

 

 

 

        

 จะปรากฎหนาจอพรอมทํางาน เพื่อดําเนนิการบันทกึคะนนรายบุคคล 

 

     

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

        2. ขัน้ตอนการบันทกึคะแนนรายบุคคล 

            2.1 ใหนําเคอรเซอรไปวางในแถวรายช่ือของนิสติที่ตองการบันทกึคะแนน จากนัน้ใหกดปุม  

“แกไขคะแนน” 

 

 

 

 

 

     



 

         2.2 ปรากฎกลองโตตอบเพื่อบันทกึคะแนน ปอนคะแนนในชองตามเกณฑคะแนนที่ไดตัง้ไว เมื่อ 

บันทกึคะแนนจนครบแลวใหกดปุม “บันทกึขอมูล” เปนอันเสร็จการบันทกึคะแนน ปอนคะแนนทลีะคน จบครบ

ทัง้หมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 



 

            3. ขัน้ตอนการปรับปรุงสถานะการเรยีน เมื่อบันทกึคะแนนรายบุคคลจนครบถวนแลว จากนัน้ให 

รับปรุงสถานะการเรยีนโดยดําเนนิการตามขัน้ตอนดังตอไปนี้ 

              3.1 ในหนาจอพรอมใชงานใหนําเคอรเซอรไปวางในตําแหนงช่ือของนสิิตที่ตองการ แลวใหเลอืก 

สั่ง “ปรับปรุงสถานะการเรียน”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.2  ปรากฎกลองโตตอบเพื่อปรับปรุงสถานะ 

                 เลอืก   “ N :  ปกติ ”        สําหรับคะแนนของนสิติเปนรายบุคคลครบทุกรายการ    

                           “ F :  ขาดสอบ ” สําหรับการจัดการเรยีนการสอนทางไกลเทาน้ัน 

                                                    หากเปนนสิติปกต ิใหบันทกึ 0 คะแนน ใสชองสอบกลางภาค หรอื       

                                                    ปลายภาค    

      “ I :  ไมสมบรูณ ”  สําหรับนสิติที่ยังทํางานไมครบตามที่กําหนดไว    

      “ IP : ยังไมสิ้นสุด ”  ยังไมสามารถประมวลผลการเรยีนของนสิติไดภายในภาคเรยีนนัน้ ๆ 

                       ใหเลอืกสถานะใดสถานะหนึ่งเพยีงสถานะเดยีวในชอง ”สถานะการเรยีน” แลวกดปุม 

“บันทกึขอมูล” ทําทลีะคนจบครบจํานวนนสิติทั้งหมด 
 

          ค. การประมวลผลเกรดและการอนุมัตผิลการสอบ 

 เมื่อดําเนนิการบันทกึคะแนนรายบุคคลและปรับปรุงสถานะการเรยีนแลว ขัน้ตอนตอไป เปนการเริ่ม

ประมวลผลเกรด โดยระบบจะนําผลรวมของคะแนนที่ไดไปเปรยีบเทยีบกับชวงคะแนนที่กําหนดคาสัญลักษณ

เกรดเอาไว แลวจะนําผลการเรยีนใหเห็นในชอง “เกรด” ใหดําเนนิการดังตอไปนี้ 

            1. ใหกดปุม” ประมวลผลเกรด” เพื่อสั่งใหระบบดําเนนิการประมวลผลเกรดและจะปรากฎกลอง

โตตอบเพื่อใหยนืยันการประมวลผลเกรด ใหกดปุม “OK” เพื่อยนืยันการประมวลผลเกรด 

 

 

 

 



 

   2. ระบบจะประมวลผลเกรดและรายงานเกรดตามระดับคะแนนที่กําหนดไว โดยเกรดจะแสดงในชอง 

“เกรด”  ตามภาพดานลาง 

               3. จากนัน้ใหกดปุม “รายละเอยีดเกรด” เพื่อสั่งใหระบบสรางรายงานผลการเรยีน โดย

รายงานจะสรางมาเปน PDF  ใหผูบันทกึผลการเรยีน พิมพ “ใบรายงานเกรด” แลวใหอาจารยผูรับผิดชอบ

รายวชิา ลงลายมอืช่ือในชอง “ผูสอน” และใหคณบดลีงลายมอืช่ือในชอง”คณบดี” 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ :  ขัน้ตอนนี้ ไมควรกดปุม “ ใบอนุมัต ิ”  หากมกีารแกไขจะไมสามารถแกไขใดๆ ได 

 



         รายงานเกรดจะออกมาดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          4. การอนุมัติผลสอบไล เมื่อพมิพใบรายงานเกรดเรยีบรอยแลว ใหผูบันทกึผลการเรยีนกดปุม        

“ใบอนุมัต”ิ เพื่อนุมัตผิลการสอบและระบบจะออกรายงาน “ใบอนุมัตผิลการสอบไล ตามรูปดานลาง 

เสร็จสิ้นการบันทกึผลการเรียน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   เมื่อ ผลการเรยีนผานการพจิารณาจากคณะเรยีบรอยแลว ให กดปุม “ สงเกรด “ 

ผลการเรยีนดังกลาว จะสงมาที่งานทะเบยีนฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

เมื่อถงึขึ้นตอนนี้ อาจารยผูสอน ไมสามารถ แกไขขอมูลการเรยีนได 

  

วธิทีี่จะตรวจสอบวา ผลการเรยีนสงไปยังงานทะเบยีนรไึมนัน้ ใหตรวจสอบตรง ชอง “RID” ใหมเีลข 1 – 3  

ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

------------- เสร็จสิ้นการบันทกึผลเรยีน ------------- 

 



 

คนหาขอมูล 

  >> รายวชิาที่สอน 
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