
 

 

 

 

 

 

 

 

 

มหาวิทยาลัยเนชั่น 
คูมือการใชงานในระบบ WEMs สําหรบัอาจารย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข้ันตอนการ Login เขาสูระบบ 

สําหรับผูเรีมตนการเขาใชงานครัง้แรก 

1. พมิพ URL Website มหาวทิยาลัยเนช่ัน >> WWW.WEMS.NATION.AC.TH << 

   ชองผูใชงาน >> ปอนรหัสบุคลากร 

   ชองรหัสผาน >> ปอนรหัส 1234 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    จากนัน้ระบบจะใหตัง้รหัสผานใหมใหทําตามขัน้ตอนดังนี้ 

 

 

 

                ป้อนรหสัผา่นเดิม 

                ป้อนรหสัผา่นใหม ่

                ป้อนรหสัผา่นใหมอี่กครัง้ 

                ยืนยนการแก้ไขรหสัผา่น 

 



2. เมื่อยนืยันแกไขรหัสผานเสร็จแลว ระบบจะใหเขาระบบอกีครัง้  

   ใหปอนรหัสประจําตัวบุคลากรในชอง “ช่ือผูใชงาน” และ    ปอนรหัสผานที่ไดกําหนดใหมในชอง   

   “รหัสผาน” โดยใชรหัสผานชุดทีแ่กไขใหมดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมื่อเขาสูระบบแลว อาจารยที่ปรกึษา/อาจารยผูสอนจะสามารถเห็นขอมูลของนสิิต ดังนี้ 

1. ระบบงานทะเบยีน : ขอมูลเกี่ยวกับ  

                             1.1 ใบแสดงผลการเรยีนของนสิิต  

                             1.2 รายช่ือนิสติที่ลงทะเบยีนเรยีนในรายวชิาที่สอน 

2. ระบบวชิาการ (กําลังปรับปรุง) 

3. Student   : การอนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีนใหกับนสิิต 

4. สวนกลาง : คนหานสิิต เปนขอมูลเบื้องตนของนสิติ 

5. อาจารยผูสอน : ขอมูลเกี่ยวกับกับ 

                         5.1 ระบบงานตัดเกรด 

                         5.2 คนหาขอมูล เกี่ยวกับวชิาที่สอน 

6. อบรมสัมมนา     

 



การอนุมัติการลงทะเบยีนสําหรับอาจารยในระบบ WEMs 

        การอนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีน เปนเมนูเพื่อใหอาจารยที่ปรกึษาพจิารณารายวชิา และทําการอนุมัตใิห

นสิติลงทะเบยีนในแตละภาคการศกึษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    คลกิ “Student”  

           เลอืก >> บันทึกขอมูล 

                        >> อนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีน 

          ใหเลอืก  

    1. ระดับการศกึษา 

    2. วทิยาเขต   

    3. ปการศกึษา/ภาคเรยีน   

    4. คนหารหัสนสิติ  

 

 
 



       ขอมูลจะแสดง ลําดับ รหัสนสิติ ช่ือ-นามสกุล วชิาที่ลงทะเบยีน  หนวยกติที่ลงทะเบยีน สถานะ 

หนาจอจะแสดงรายช่ือนสิติทัง้หมดในอาจารยที่ปรกึษาตามรูปภาพ 

 

 

สถานะจะแสดง  1. ยังไมไดลงทะเบยีนเรยีน                2. รออาจารยที่ปรกึษาอนุมัติ 

                       3. รอนักศกึษายนืยัน                      4. รอชําระเงิน 

 

       เมื่อคลกิไอคอน หนาจอจะแสดงรายละเอยีดนสิิต/รหัสนสิติ/คณะ/สาขาวชิา/ระดับการศึกษา/และวชิาที่

นสิติลงทะเบยีนวชิาไว  ตามรูป 

 



หมายเหตุ  หากอาจารยที่ปรกึษาพจิารณาแลว รายวชิาไมเปนไปตามที่อาจารยแนะนํา 

            1. ใหคลกิ “สงกลับไปหานสิติ” พรอมระบุเหตุผล (ระบบยังไมบันทกึขอมูลการลงทะเบยีน) 

   2. อนุมัตบิางรายวชิาใหใสเครื่องหมาย / ในรายวิชาที่อนุมัต ิและ ระบุเหตุผลสําหรับรายวชิาที่ไม

อนุมัต ิและคลกิ “สงกลับไปหานสิติ” (ระบบบันทกึขอมูลการลงทะเบยีนเรยีนเฉพาะวิชาที่อนุมัตเิทานัน้ สวน

รายวชิาที่ไมไดรับการอนุมัติ หรอืจะลงวิชาเพิ่มเตมิ นสิิตตองไปทําการขอเพิ่มรายวิชาอกีครั้ง ในชวงขอเพิ่มขอ

ลดวชิาเรยีน) 

 

 

 
 

            การแสดงความคิดเห็นในชองเหตุผล  เชน 

         1. ไมอนุมัตวิิชา BCOM 481 โครงงานคอมพวิเตอร 2 เนื่องจาก ยังไมเสนอหัวขอ 

         2. กรุณาตรวจสอบวชิาเลอืกเสร ีวาลงทะเบยีนเรยีนครบ 6 หนวยกติ แลวรยึัง 

         3. … 

 

 

 

------------- เสร็จสิ้นการอนุมัตกิารลงทะเบยีนเรยีน ------------- 

 

 

 

 

   

 



 คูมอืสําหรับบันทึกผลการเรยีนในระบบ WEMs 

 

คลกิ “อาจารยผูสอน”  

        >> ระบบงานตัดเกรด 

        ใหผูบันทกึผลการเรยีนปอนรหัสวชิาในชอง “รหัสวชิา” หากยังไมปรากฎรายวชิาใหตดิตองานทะเบยีน

และประมวลผลเพื่อกําหนดผูรับผิดขอบตอไป 

 

           หนาแรกอาจารย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     ใหเลอืก  

    1. ระดับการศกึษา 

    2. วทิยาเขต   

    3. ปการศกึษา/ภาคเรยีน   

    4. เพิ่มรายวชิา  

 

 

 

 

 



        จะปรากฎหนาจอดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     จะไดรายวชิาที่สอน เพื่อเตรยีมบันทกึผลการเรยีนของนสิติ 

             เลอืกรายวชิาจนครบตามที่ทานไดรับผิดชอบ ในภาคเรยีนนั้นๆ 

 

 

 

 



การเขาไปบันทึกคะแนนและออกเกรด 

          ใหเลอืกคําสั่ง        ระบบจะแสดงหนาจอพรอมบันทกึคะแนนโดยแบงเปน 3 สวน

ดวยกันคอื 

ก. การกําหนดวธิกีารประมวลผล 

ข. การกําหนดสัญลักษณเกรดและบันทกึคะแนน 

ค. การประมวลกรดและการอนุมัติผลการสอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ก. การกําหนดวธิกีารประมวลผล ผูบันทกึผลการเรยีนสามารถเลอืกวธิกีารประมวลผลเกรดได 3 วธิ ี

คอื 

 1. Absolute Marking System 

 2. Normallize T-Score  

 3. Standard T-Score 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ใหเลอืกวธิกีารประมวลผลอยางใดอยางหนึ่งเพยีงอยางเดยีว 

 

ข. การกําหนดสัญลักษณเกรดและบันทกึคะแนน  ระบบจะกําหนดสัญลักษณเกรดตามขอบังคังของ

มหาวทิยาลัยใหเปนคาเริ่มตน ผูบันทกึผลการเรยีนตองเลอืกสัญลักษณเกรดใหตรงกับระดับของตน          

โดยแบงออกเปน 2 ระดับ คือ ระดับปรญิญาตร ีและ ระดับบัณฑติศึกษา 

 

         สัญลักษณเกรด 

สัญลักษณเกรด   ป.ตร ี    บัณฑติศกึษา 

กรุณายนืยันการกําหนดตนแบบสัญลักษณเกรด 

 

 

 

 

 

 



          สัญลักษณเกรดระดับปรญิญาตร ี                

                                                                          จะไดสัญลักษณเกรดและระดับชวงคะแนน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

       

         สัญลักษณเกรดระดับปรญิญาบัณฑิตศึกษา 

                                                                             จะไดสัญลักษณเกรดและระดับชวงคะแนน ดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 



      

        สัญลกัษณเกรดท่ีเปน S และ U 

  

 

 

 

 

 

การแกไขชวงคะแนน 

           1. กดเครื่องหมาย   “        “ จะปรากฎหนาจอ  

 

 

 

          2. ปอนชวงคะแนนที่ตองการในชอง “คะแนนตั้งแต” ซึ่งตองเปนจํานวนที่นอยกวา คะนนในชอง “ถึง

คะแนน” เสร็จแลวกดปุม “บันทกึขอมูล” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อกําหนดสัญลักษณเกรดและระดับชวงคะแนนเสร็จแลว ใหเริ่มขัน้ตอนการกําหนดเกณฑคะแนนเพื่อ

จะสรางชองบันทกึคะแนน โดยระบบจะสรางเกณฑคะแนนพื้นฐานให หากตองการเกณฑพเิศษใหไปยังผูดูแล

ระบบ ขัน้ตอนการกําหนดเกณฑคะแนนใหทําดังนี้ 

         1. กดปุม “             “  เพื่อเปดหนาจอกําหนดเกณฑคะแนน 

         2. ปรากฎกลองโตตอบเพื่อเลอืกเกณฑคะแนน ทําการเลอืกเกณฑคะแนน โดยเลอืกจากรายการ

ตัวเลอืกในชอง “เกณฑคะแนน” และระบุคะแนนในชอง “คะแนนดบิ” แลวกดปุม “บันทกึ” เสร็จขัน้ตอน

กําหนดเกณฑคะแนน 

 

 



 

การแกไขคะแนนดบิ 

       1. นําเคอรเซอรไปวางในเกณฑคะแนนที่ตองการแกไข 

       2. กดปุม “            “ ปรากฎกลองโตตอบดังภาพ ใหแกไขคะแนนในชองคะแนนดบิแลวกดปุม “บันทกึ

ขอมูล” เสร็จการแกไขคะแนนดบิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

              เมื่อเลอืกเกณฑคะแนนเสร็จแลว จะเห็นวาเกณฑคะแนนตางๆ ที่เลอืกจะเรยีงลําดับเกณฑคะแนน 

หากผูบันทกึผลการเรยีนตองการแกไขคะแนนดบิใหดําเนนิการดังนี้ 

 

                

         

 

     

 

 

 

 

 

 

        

ข้ันตอนการบันทึกคะแนน 

 เมื่อดําเนนิการตามขัน้ตอนการกําหนดสัญลักษณเกรด การกําหนดเกณฑคะแนนเรยีบรอยแลว ตอไป

จะเปนการบันทกึคะแนนรายบุคคล ใหกับผูที่ลงทะเบยีนเรยีนในรายวชิานัน้ๆ โดยชองคะแนนจะเปนไปตาม

เกณฑคะแนนที่ไดกําหนดไวแลว ใหดําเนินการตามขั้นตอนตอไปนี้ 

1. ขัน้ตอนเปดระบบบันทกึคะแนน 

2. ขัน้ตอนการบันทกึคะนนรายบุคคล 

3. ขัน้ตอนปรับปรุงสถานะการเรยีน 

 

       1. ข้ันตอนเปดระบบบันทึกคะแนน 

           1.1 ใหผูบันทกึคะแนนกดปุม “บันทกึคะแนนนิสติ” 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

           1.2 ระบบจะใหยนืยันการเริ่มกระบวนการบันทกึคะแนน ใหกดปุม “OK” 

 

 

 

 

 

        

 จะปรากฎหนาจอพรอมทํางาน เพื่อดําเนนิการบันทกึคะนนรายบุคคล 

 

     

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

        2. ขัน้ตอนการบันทกึคะแนนรายบุคคล 

            2.1 ใหนําเคอรเซอรไปวางในแถวรายช่ือของนิสติที่ตองการบันทกึคะแนน จากนัน้ใหกดปุม  

“แกไขคะแนน” 

 

 

 

 

 

     



 

         2.2 ปรากฎกลองโตตอบเพื่อบันทกึคะแนน ปอนคะแนนในชองตามเกณฑคะแนนที่ไดตัง้ไว เมื่อ 

บันทกึคะแนนจนครบแลวใหกดปุม “บันทกึขอมูล” เปนอันเสร็จการบันทกึคะแนน ปอนคะแนนทลีะคน จบครบ

ทัง้หมด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

 

 



 

            3. ขัน้ตอนการปรับปรุงสถานะการเรยีน เมื่อบันทกึคะแนนรายบุคคลจนครบถวนแลว จากนัน้ให 

รับปรุงสถานะการเรยีนโดยดําเนนิการตามขัน้ตอนดังตอไปนี้ 

              3.1 ในหนาจอพรอมใชงานใหนําเคอรเซอรไปวางในตําแหนงช่ือของนสิิตที่ตองการ แลวใหเลอืก 

สั่ง “ปรับปรุงสถานะการเรียน”  

 

 

 

 

 

 

 

 

 3.2  ปรากฎกลองโตตอบเพื่อปรับปรุงสถานะ 

                 เลอืก   “ N :  ปกติ ”        สําหรับคะแนนของนสิติเปนรายบุคคลครบทุกรายการ    

                           “ F :  ขาดสอบ ” สําหรับการจัดการเรยีนการสอนทางไกลเทาน้ัน 

                                                    หากเปนนสิติปกต ิใหบันทกึ 0 คะแนน ใสชองสอบกลางภาค หรอื       

                                                    ปลายภาค    

      “ I :  ไมสมบรูณ ”  สําหรับนสิติที่ยังทํางานไมครบตามที่กําหนดไว    

      “ IP : ยังไมสิ้นสุด ”  ยังไมสามารถประมวลผลการเรยีนของนสิติไดภายในภาคเรยีนนัน้ ๆ 

                       ใหเลอืกสถานะใดสถานะหนึ่งเพยีงสถานะเดยีวในชอง ”สถานะการเรยีน” แลวกดปุม 

“บันทกึขอมูล” ทําทลีะคนจบครบจํานวนนสิติทั้งหมด 
 

          ค. การประมวลผลเกรดและการอนุมัตผิลการสอบ 

 เมื่อดําเนนิการบันทกึคะแนนรายบุคคลและปรับปรุงสถานะการเรยีนแลว ขัน้ตอนตอไป เปนการเริ่ม

ประมวลผลเกรด โดยระบบจะนําผลรวมของคะแนนที่ไดไปเปรยีบเทยีบกับชวงคะแนนที่กําหนดคาสัญลักษณ

เกรดเอาไว แลวจะนําผลการเรยีนใหเห็นในชอง “เกรด” ใหดําเนนิการดังตอไปนี้ 

            1. ใหกดปุม” ประมวลผลเกรด” เพื่อสั่งใหระบบดําเนนิการประมวลผลเกรดและจะปรากฎกลอง

โตตอบเพื่อใหยนืยันการประมวลผลเกรด ใหกดปุม “OK” เพื่อยนืยันการประมวลผลเกรด 

 

 

 

 



 

   2. ระบบจะประมวลผลเกรดและรายงานเกรดตามระดับคะแนนที่กําหนดไว โดยเกรดจะแสดงในชอง 

“เกรด”  ตามภาพดานลาง 

               3. จากนัน้ใหกดปุม “รายละเอยีดเกรด” เพื่อสั่งใหระบบสรางรายงานผลการเรยีน โดย

รายงานจะสรางมาเปน PDF  ใหผูบันทกึผลการเรยีน พิมพ “ใบรายงานเกรด” แลวใหอาจารยผูรับผิดชอบ

รายวชิา ลงลายมอืช่ือในชอง “ผูสอน” และใหคณบดลีงลายมอืช่ือในชอง”คณบดี” 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ :  ขัน้ตอนนี้ ไมควรกดปุม “ ใบอนุมัต ิ”  หากมกีารแกไขจะไมสามารถแกไขใดๆ ได 

 



         รายงานเกรดจะออกมาดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          4. การอนุมัติผลสอบไล เมื่อพมิพใบรายงานเกรดเรยีบรอยแลว ใหผูบันทกึผลการเรยีนกดปุม        

“ใบอนุมัต”ิ เพื่อนุมัตผิลการสอบและระบบจะออกรายงาน “ใบอนุมัตผิลการสอบไล ตามรูปดานลาง 

เสร็จสิ้นการบันทกึผลการเรียน 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   เมื่อ ผลการเรยีนผานการพจิารณาจากคณะเรยีบรอยแลว ให กดปุม “ สงเกรด “ 

ผลการเรยีนดังกลาว จะสงมาที่งานทะเบยีนฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

เมื่อถงึขึ้นตอนนี้ อาจารยผูสอน ไมสามารถ แกไขขอมูลการเรยีนได 

  

วธิทีี่จะตรวจสอบวา ผลการเรยีนสงไปยังงานทะเบยีนรไึมนัน้ ใหตรวจสอบตรง ชอง “RID” ใหมเีลข 1 – 3  

ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

------------- เสร็จสิ้นการบันทกึผลเรยีน ------------- 

 



 

คนหาขอมูล 

  >> รายวชิาที่สอน 
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